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1. PROJEKTO DALYVIO IR KITOS SĄVOKOS
1. Projekto dalyvių informacijos administravimo instrukcijoje (toliau – Instrukcija) yra nurodoma, kokia informacija apie iš Europos socialinio fondo lėšų bendrai finansuojamo projekto (toliau – projektas) dalyvius, jų lankomumą ir planuojamus mokymus ir kokia tvarka privalo būti pateikiama įgyvendinančiajai institucijai. 
2. Instrukcija parengta vadovaujantis nuostatomis, įtvirtintomis šiuose teisės aktuose:

2.1.  2013 m. gruodžio 17 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 1303/2013, kuriuo nustatomos Europos regioninės plėtros fondui, Europos socialiniam fondui, Sanglaudos fondui, Europos žemės ūkio fondui kaimo plėtrai ir Europos jūros reikalų ir žuvininkystės fondui bendros nuostatos ir Europos regioninės plėtros fondui, Europos socialiniam fondui, Sanglaudos fondui ir Europos jūros reikalų ir žuvininkystės fondui taikytinos bendrosios nuostatos ir panaikinamas Tarybos reglamentas (EB) Nr. 1083/2006;

2.2. Projektų administravimo ir finansavimo taisyklėse, patvirtintose 2014 m. spalio 8 d. Lietuvos Respublikos finansų ministro įsakymu Nr. 1K-316 „Dėl Projektų administravimo ir finansavimo taisyklių patvirtinimo“;
2.3.  Europos Komisijos parengtose 2014–2020 m. programavimo periodo Europos socialinio fondo stebėsenos ir vertinimo gairėse (ang. Programming period 2014–2020. Monitoring and Evaluation of European Cohesion Policy. European Social Fund. Guidance document) 2015 m. birželio mėn.
3. Šioje Instrukcijoje vartojamos sąvokos:

3.1. Projekto dalyviu laikomas asmuo, kuris atitinka visas šias sąlygas:
3.1.1. dalyvauja tiesioginėse projekto veiklose, bet tuo pačiu metu jų neadministruoja ir nevykdo (pvz.: neveda mokymų);
3.1.2. iš projekto gauna tiesioginę naudą; 
3.1.3. šio asmens dalyvavimo projekto veiklose išlaidos yra numatytos projekto biudžete; 
3.1.4. įskaičiuojamas į Veiksmų programos stebėsenos ir (arba) nacionalinį stebėsenos rodiklį, nustatytą projekto sutartyje (išskyrus asmenis, dalyvaujančius atviruose renginiuose);
3.1.5. šį asmenį galima identifikuoti ir paprašyti jį pateikti asmens duomenis, reikalingus informacijai apie projekto įgyvendinimą surinkti. 
	Projekto dalyvis privalo atitikti Neįgaliųjų reikalų departamento prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 2019 m. rugpjūčio 26 d. įsakymu Nr. V-54 patvirtinto Projekto „Nuo globos link galimybių: bendruomeninių paslaugų plėtra “ partnerių atrankos tvarkos apraše nustatytus reikalavimus paslaugos gavėjams;


2. DALYVIŲ DUOMENŲ TEIKIMAS
2.1. DALYVIO ANKETA 
4. Projekto vykdytojas kiekvienam projekto dalyviui pirmą jo dalyvavimo tiesioginėse projekto veiklose dieną
 pateikia dalyvio anketos formą užpildyti. Projekto vykdytojas turi užtikrinti, kad dalyvio anketa būtų užpildyta, vadovaujantis žemiau pateikta instrukcija:
	1. INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ 

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Pavadinimas
	„Nuo globos link galimybių: bendruomeninių paslaugų plėtra“

	Kodas
	Nr. 08.4.1-ESFA-V-405-03-0001

	

	2. BENDRA INFORMACIJA APIE PROJEKTO DALYVĮ

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Dalyvavimo projekto veiklose pradžios data 
	Nurodoma pirma projekto dalyvio dalyvavimo tiesioginėse projekto veiklose diena
.

	Pavardė (PDD1)
	Pagal šiuos duomenis yra automatiškai pildoma informacija apie dalyvio darbo statusą. Jeigu pateikti duomenys netikslūs, jų DMS neleidžia pateikti įgyvendinančiajai institucijai
.

	Vardas (PDD2)
	

	Gimimo data (PDD3)
	

	Lytis (PDD6)
	□ Vyras (V) □ Moteris (M)

	El. paštas (PDD4)

xxx@xxx.xxx
	Jeigu projekto dalyvis yra mažametis arba dėl negalios ir kitų pagrįstų su įgyvendinančiąja institucija suderintų priežasčių negali užpildyti dalyvio anketos formos, dalyvio anketoje nurodoma dalyvio teisėto atstovo el. paštas ir tel. numeris.

	Tel. Nr. (PDD5)

+370xxxxxxxx
	

	

	2.1. Projekto dalyvio statusas darbo rinkoje (pažymimas vienas labiausiai tinkantis variantas 2.1. skiltyje)

	

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	2.1.1. Dirbantis
	□ Dirbu savarankiškai (D1); 

□ Dirbu pagal darbo sutartį, valstybės tarnautojas (D2).


	 Savarankiškai dirbančiais laikomi individualiųjų įmonių savininkai, tikrųjų ūkinių bendrijų ir komanditinių ūkinių bendrijų tikrieji nariai, mažųjų bendrijų nariai, asmenys, kurie verčiasi individualia veikla, kaip ji apibrėžta Gyventojų pajamų mokesčio įstatyme (advokatai, advokatų padėjėjai, notarai, antstoliai ir kiti asmenys), verslo liudijimus turintys asmenys, fiziniai asmenys, kurie verčiasi individualia žemės ūkio veikla, šeimynos dalyviai. 
Praktiką ar stažuotę atliekantis projekto dalyvis yra laikomas dirbančiu, jeigu už savo atliekamą darbą gauna atlyginimą. Kitu atveju dalyvis yra laikomas bedarbiu arba neaktyviu, vadovaujantis žemiau pateiktais aprašymais.

	2.1.2. Bedarbis
	□ Nedirbu mažiau nei 6 mėn. (B1);

□ Nedirbu nuo 6 iki 12 mėn. (B2);

□ Nedirbu daugiau nei 12 mėn. (B3).
	Bedarbis – vyresnis nei 16 metų galintis dirbti asmuo, kuris nedirba pagal darbo sutartį, nėra valstybės tarnautojas, nedirba savarankiškai. Tikslus apibrėžimas pateikiamas Lietuvos Respublikos užimtumo įstatyme. 
Jeigu dalyvis jau yra pensinio amžiaus, tačiau gali dirbti ir darbo ieško, jis gali būti laikomas bedarbiu, jeigu jam dar nėra 75 metų (75 metų ir vyresni asmenys turėtų būti žymimi kaip ekonomiškai neaktyvūs 2.1.3 punkte).

	2.1.3. Ekonomiškai neaktyvus asmuo
	□ Studijuoju ar mokausi, bet nedirbu (E1); 

□ Nedirbu, neieškau darbo, nestudijuoju ir nesimokau (E2).


	Ekonomiškai neaktyvus asmuo – nedirbantis ir neieškantis darbo asmuo, kurio negalima priskirti nei prie užimtųjų, nei prie bedarbių (pvz.: nedirbantys mokiniai, studentai, pensininkai, dėl negalios nedirbantys asmenys, namų šeimininkai).

Prie ekonomiškai neaktyvių asmenų priskiriamas asmuo nutraukęs verslą (t. y. jo įmonės, įstaigos ar organizacijos veikla yra sustabdyta, tačiau įmonė, įstaiga arba organizacija nėra likviduota, bankrutavusi ar kitais pagrindais nutraukta jos veikla).

Asmuo laikomas namų šeimininku, jeigu jis savanoriškai dirba namų ūkio labui, negauna atlyginimo, neturi jokių darbinių santykių ir darbo neieško. 
Savanoris nėra laikomas dirbančiu asmeniu ir yra priskiriamas prie ekonomiškai neaktyvių asmenų, atsižvelgiant į tai, ar jis studijuoja, ar mokosi, ar ne.
Šauktinis, net jei tam tikrą darbą jis atlieka už atlygį ar pelną laikomas neaktyviu.

Asmuo, kuris yra vaiko priežiūros atostogose (kaip jos apibrėžtos Lietuvos Respublikos darbo kodekse) skaičiuojamas kaip neaktyvus asmuo, jei jis nėra registruotas kaip bedarbis.

	2.2. Projekto dalyvio turimas išsilavinimas (pažymimas vienas labiausiai tinkantis variantas 2.2.1 ir 2.2.2 skiltyse)

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	2.2.1. Išsilavinimas
	 Ikimokyklinio amžiaus vaikas (I1);
☐ Pradinėse klasėse besimokantis moksleivis 
(iki 4 klasių) (I1);

 Pradinis išsilavinimas (4 klasės) (I1);
 Pagrindinis išsilavinimas (10 klasių) (I1);
 Vidurinis išsilavinimas (12 klasių); profesinė kvalifikacija (I2);

 Aukštasis išsilavinimas (bakalauras, magistras, mokslų daktaras) (I3);

 Suaugęs asmuo neturintis pradinio išsilavinimo (I4).
	Nurodoma, koks yra projekto dalyvio baigtas išsilavinimas jo dalyvavimo projekto veiklose pradžioje.
Asmeniu, nepriklausančiu nė vienai paminėtai grupei (I4), laikomas mokyklinio ar vyresnio amžiaus asmuo, neturintis pradinio išsilavinimo, t. y. neraštingas asmuo. Toks asmuo turėtų būti priskirtas prie asmenų, priklausančių kitoms socialinės rizikos grupėms (2.3. punkte).



	2.2.2. Dalyvavimas mokymuose / kursuose / švietimo programose
	 Mokausi / studijuoju / dalyvauju mokymuose (I5)

 Nesimokau / nestudijuoju / nedalyvauju jokiuose mokymuose (I6)
	„Mokymai apima bet kokias formaliojo ir neformaliojo švietimo formas – kursai darbo vietoje, kvalifikacijos kėlimo kursai (pvz.: kalbos kursai ir pan.), studijos universitete, mokymasis mokykloje ir kt.“.
„Mokausi / studijuoju / dalyvauju mokymuose“ žymima tuo atveju, jeigu asmuo studijuoja formaliojo švietimo programose ir (ar) dalyvauja bet kokiuose mokymuose, kurie nėra įgyvendinami pagal projektą, kurio veiklų dalyvavimo metu pildoma anketa.

	2.3. Projekto dalyvio priklausymas grupėms 

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	 Asmuo, priklausantis socialinėms, kultūrinėms, tautinėms ir religinėms mažumoms, migrantas, užsienio kilmės asmuo (G3); 
X Neįgalus asmuo (G4);
 Asmuo, priklausantis socialiai pažeidžiamoms grupėms (G7); 

 Asmuo nepriklausantis nė vienai socialiai pažeidžiamai grupei (G8); 

 Nesutinku teikti šios informacijos (G9).
	Kryželiu pažymima priklausomybė socialinei grupei „Asmuo, priklausantis socialinėms, kultūrinėms, tautinėms ir religinėms mažumoms, migrantas, užsienio kilmės asmuo“, jeigu jai priklausantys asmenys susiduria su kalbos ar kitokiais kultūriniais barjerais darbo rinkoje.
Migrantu laikomas asmuo, kuris nuolat gyvena vienoje iš Europos Sąjungos valstybių narių, tačiau neturintis ES pilietybės gimimo metu (pavyzdžiui, Lietuvoje gyvenantis ne Lietuvos Respublikos pilietis).

Užsienio kilmės dalyviu laikomas asmuo, kurio vienas arba abu tėvai gimė kitoje valstybėje nei pats dalyvis (pavyzdžiui, dalyvis gimė Lietuvoje, o vienas arba abu jo tėvai gimė užsienyje).

Asmuo laikomas priklausantis mažumoms, jeigu jis priklauso demografinei grupei, kuri tam tikrais specifiniais bruožais skiriasi iš gyventojų daugumos (tokie specifiniai bruožai gali būti kalba, rasė, religija, įsitikinimai, socialinis vaidmuo ir pan.).
Kryželiu pažymima „Neįgalus asmuo“, jei projekto dalyvis yra asmuo, kuriam Lietuvos Respublikos neįgaliųjų socialinės integracijos įstatymo nustatyta tvarka pripažintas neįgalumo lygis arba 55 procentų ir mažesnis darbingumo lygis, arba specialiųjų poreikių lygis.

Asmeniu, priklausančiu socialiai pažeidžiamoms grupėms, laikomas asmuo (šeimos), dėl tam tikrų veiksnių ar aplinkybių patiriantis ar turintis pavojų patirti socialinę atskirtį ir priklauso vienai iš socialiai pažeidžiamų grupių, t. y.:
· suaugę asmenys, neturintys ar stokojantys socialinių įgūdžių tinkamai prižiūrėti ir ugdyti nepilnamečius vaikus (įvaikius) šeimose;
· nepilnamečiai vaikai (įvaikiai), kuriems neužtikrintas visapusio fizinio, protinio, dvasinio, dorovinio vystymasis ir saugumo sąlygos šeimoje;
· asmenys, patiriantys psichologinę, fizinę ar seksualinę prievartą;
· asmenys, patiriantys  smurtą, ir jų šeimos nariai; 
· asmenys, išnaudojami prekybai žmonėmis ir jų šeimos nariai;
· asmenys, įsitraukę ar linkę įsitraukti į nusikalstamą veiklą ir jų šeimos nariai; 
· asmenys, piktnaudžiaujantys alkoholiu, narkotinėmis, psichotropinėmis medžiagomis ir jų šeimos nariai;
· asmenys, turintys priklausomybę nuo alkoholio, narkotinių, psichotropinių medžiagų, azartinių lošimų ir jų šeimos nariai; 
· elgetaujantys, valkataujantys, benamiai asmenys ir jų šeimos nariai; 
· asmenys, neturintys ar stokojantys motyvacijos dalyvauti darbo rinkoje.
Taip pat gali būti priskiriami asmenys, patiriantys socialinę atskirtį dėl kitų aplinkybių ir veiksnių ir priklausantys kitoms projektų finansavimo sąlygų aprašuose (toliau – PFSA) nurodytoms socialiai pažeidžiamoms grupėms.

Projekto dalyvis gali atsisakyti teikti šią informaciją (žymima „Nesutinku teikti šios informacijos“), jeigu priklausymas socialiai pažeidžiamai grupei nėra sąlyga, pagal kurią dalyvis įtraukiamas į projekto veiklas (t. y. su dalyviu susijusios išlaidos yra tinkamos patirti, jeigu jis priklauso konkrečiai nustatytai socialiai pažeidžiamai grupei).

	

	3. INFORMACIJA APIE PROJEKTO DALYVIO ATITIKTĮ PAPILDOMIEMS KRITERIJAMS

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Ministerijos arba įgyvendinančiosios institucijos suformuluotas kriterijus (K1). 
	Taip □ Ne □
	Anketoje gali būti nurodyti projekto dalyviui nustatyti papildomi kriterijai (jeigu tokie yra nustatyti PFSA ir (arba) projekto sutartyje). Nieko nerašyti.

	

	4. KITI POŽYMIAI

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	Ministerijos arba įgyvendinančiosios institucijos suformuluotas kitas požymis/klausimas (Kp).
	Anketoje gali būti nurodytas papildomas klausimas/požymis (jeigu toks yra nustatytas PFSA ir (arba) projekto sutartyje). Tai tekstinis laukas. Nieko nerašyti.


5. Projekto vykdytojas privalo informuoti projekto dalyvį, kokiu tikslu yra renkami ir tvarkomi jo asmens duomenys (projekto vykdytojas gali vadovautis atmintine dėl asmens duomenų (9 priedas)), ir užtikrinti projekto dalyvio teisę susipažinti su projekto vykdytojo saugomais jo asmens duomenimis. Projekto vykdytojas taip pat turi tvarkyti dalyvio anketoje pateiktus projekto dalyvio duomenis vadovaudamasis asmens duomenų apsaugą reglamentuojančiais teisės aktais. 
6. Projekto vykdytojas per DMS teikia projekto dalyvių, kurių išlaidos arba pasiektos stebėsenos rodiklių reikšmės yra deklaruojamos, duomenis
. Įgyvendinančioji institucija prieš patvirtindama mokėjimo prašymą, patikrina ir patvirtina deklaruotų dalyvių duomenis. Tuo tikslu Projekto partneris privalo visas užpildytas dalyvių anketas (originalus) atsiųsti Projekto vykdytojui iki pirmojo mokėjimo prašymo pateikimo datos.
7. Jeigu projekto dalyvis yra mažametis arba dėl negalios negali užpildyti dalyvio anketos formos, projekto dalyvio anketą vietoj dalyvio užpildo jo tėvai ar globėjai. 
8. Kadangi, dalyvio amžius yra kriterijus, pagal kurį nustatomas atitikimas projekto tikslinei grupei, gimimo datos teisingumą projekto partneris patikrina vadovaudamasis projekto dalyvio parodytu asmens gimimo datą patvirtinančiu dokumentu ir/arba viešųjų registrų duomenimis.
2.2. DALYVIO PASIEKTI REZULTATAI
9. Iš karto, kai tik projekto dalyvis baigia dalyvavimą projekte, projekto partneris teikia informaciją apie dalyvio dalyvavimo pabaigos datą ir per 28 dienas po pabaigimo pasiektą rezultatą. 
10. Informacija teikiama su artimiausiu teikiamu mokėjimo prašymu vadovaujantis žemiau pateikta instrukcija: 

	7. INFORMACIJA APIE DALYVAVIMĄ PROJEKTO VEIKLOSE 

	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	7. Informacija apie dalyvavimą projekto veiklose
	Dalyvavimo projekto veiklose

pradžios data (PR)
	Laukas užpildomas automatiškai ir neredaguojamas. 
Nurodyta data turi sutapti su pirma projekto dalyvio dalyvavimo tiesioginėse projekto veiklose diena (anketos pildymo data)
.

	
	Dalyvavimo projekto veiklose pabaigos data (PB)
	Nurodoma faktinė projekto dalyvio dalyvavimo projekto veiklose pabaigos data (metai, mėnuo, diena). Jei projekto dalyvis dalyvauja keliose projekto veiklose, nurodoma dalyvavimo paskutinėje projekto veikloje pabaigos data.

	

	8. INFORMACIJA APIE PROJEKTO DALYVIO PASIEKTUS REZULTATUS (Galima pažymėti daugiau nei vieną atsakymą vienam dalyviui. Privaloma pažymėti bent vieną variantą, išskyrus tuos atvejus, kai turi būti pažymimas tik požymis R2)



	Lauko pavadinimas
	 Pasiekimo data
	Lauko pildymo paaiškinimas

	8.1. Informacija apie pasiektus rezultatus
	□ Ekonomiškai neaktyvus asmuo, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo ieškoti darbo (R1)
	
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis buvo ekonomiškai neaktyvus asmuo projekto pradžioje (atitinkamai pažymėta projekto dalyvio anketoje) ir baigęs dalyvauti projekto veiklose ieško darbo.

Pradėjęs ieškoti darbo asmuo – asmuo, kuris: 
1) viešųjų įdarbinimo tarnybų buvo naujai užregistruotas kaip ieškantis darbo; 

2) pasirašė sutartį dėl tarpininkavimo įdarbinant paslaugų teikimo srityje arba 

3) pats aktyviai ieško darbo, t. y. yra paskelbęs savo gyvenimo aprašymą bent vienoje įdarbinimo tarnybos interneto svetainėje.

Jeigu pažymimas šis punktas, negali būti pažymėtas „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo dirbti, įskaitant savarankišką darbą“.

	
	□ Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo dirbti, įskaitant savarankišką darbą (R2)
	
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis buvo ekonomiškai neaktyvus asmuo arba bedarbis projekto pradžioje (atitinkamai pažymėta projekto dalyvio anketoje) ir baigęs dalyvauti projekto veiklose dirba (įskaitomi ir savarankiškai dirbantys asmenys).
Jeigu pažymimas šis punktas, negali būti pažymėtas „Ekonomiškai neaktyvus asmuo, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo ieškoti darbo“.
PASTABA:

Nuo 2019 m. kovo mėn. šis rodiklis užpildomas automatiškai pagal Sodros registre nurodytą informaciją. 



	
	□ Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)
	
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis baigęs dalyvauti projekto veiklose tęsia arba pradeda formalųjį arba neformalųjį mokymąsi.

	
	□ Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą įgijo kvalifikaciją (R4)


	
	Rezultatas pažymimas, jeigu projekto dalyvis įgijo kvalifikaciją (žinias, gebėjimus ar kompetenciją) pagal formaliojo ir/ar neformaliojo švietimo patvirtintas (akredituotas) programas (išskyrus pagal vaikų neformaliojo švietimo programas). 
Neformaliojo švietimo programos turi būti patvirtintos (akredituotos) ir patalpintos: (https://www.aikos.smm.lt/Registrai/Kvalifikacijos-tobulinimo-programos/SitePages/Pagrindinis.aspx?ss=990fe91d-1009-402d-835a-c879bb4f540e). 



	8.2. Informacija apie pasiektus rezultatus (taikoma tik projektams, įgyvendinamiems pagal Jaunimo užimtumo iniciatyvą (JUI)
	□ Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI. (R5)
	
	Dalyvis laikomas pabaigusiu veiklą, finansuojamą pagal JUI, jeigu jis šioje veikloje dalyvavo pagal numatytą grafiką iki paskutinės veiklos įgyvendinimo dienos.

	
	□ Dalyvis, kuris po dalyvavimo JUI projekto veiklose gavo pasiūlymą dirbti, tęsti mokymąsi, atlikti praktiką, stažuotę. (R6)

	
	Pasiūlymu yra laikomas darbdavio, mokymo įstaigos ar pan. savanoriškas pažadas dalyviui sudaryti įpareigojantį susitarimą dėl darbo, mokslo, praktikos, stažuotės. Dalyviui su šiuo pasiūlymu sutikus, jis tampa legaliu abiejų šalių įsipareigojimu.

Pasiūlymu nėra laikoma:

· Kai pats galimybių dirbti ir mokytis ieškojęs dalyvis pradeda dirbti / mokytis.

· Jaunimo centras ar atitinkama institucija pasiūlo dalyviui kreiptis į tam tikrą darbdavį ar mokymo įstaigą. 

· Praktikų, stažuočių pasiūlymai, kurie yra to paties projekto, kuriame dalyvauja dalyvis, veikla.

	8.3.
	Neatitinka nei vieno anksčiau pateikto aprašymo grupės (R8)
	
	Pažymima, jeigu projekto dalyvis negali būti priskirtas nė vienai anksčiau aprašytai grupei.


11. Jeigu projekto dalyvis, kurio rezultatas jau yra pateiktas įgyvendinančiajai institucijai, vėl pradeda dalyvauti projekto veiklose, projekto vykdytojas pakartotinai fiksuoja rezultatus, pasiektus per 28 dienas po to, kai jis antrą kartą baigia dalyvauti projekte. Per DMS pateikiama patikslinta dalyvavimo pabaigos data ir pasiektas rezultatas. 

12. Teikdamas informaciją apie projekto dalyvio pasiektus rezultatus, projekto vykdytojas turi atsižvelgti, jog teikiama informacija turėtų parodyti projekto dalyvio situacijos pokytį lyginant su projekto pradžia. Žemiau pateikiami pavyzdžiai:
12.1. Pokyčiai darbo rinkos padėtyje: požymis „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo dirbti įskaitant savarankišką darbą (R2)“:
Pavyzdys Nr. 1: Nedirbantis/ekonomiškai neaktyvus dalyvis po dalyvavimo projekto veiklose įsidarbina

Projekto dalyvis projekto metu dalyvauja kalbos kursuose. Praėjus 2 savaitėms po sėkmingo kurso baigimo ir sertifikato gavimo projekto dalyvis atidaro vertimų biurą (t. y. tampa savarankiškai dirbančiu asmeniu).

(Turėtų būti pažymėtas punktas „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą pradėjo dirbti, įskaitant savarankišką darbą (R2)“. Taip pat, kadangi dalyvis įgijo kvalifikaciją turėtų būti pažymėtas ir punktas „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją (R4)“.
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12.2. Pokyčiai dėl projekto dalyvio išsilavinimo: požymis „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)“:
Pavyzdys Nr. 2: Dalyvis, dalyvaujantis kituose mokymuose po dalyvavimo projekto veiklose pabaigos

Pradėdamas dalyvauti projekto veiklose, dalyvis lankė neakivaizdinius kalbos kursus. Projekto metu kalbos kursus dalyvis pabaigė. Baigęs dalyvauti projekto veiklose projekto dalyvis ėmė mokytis dieniniuose IT kursuose. 
Šiuo atveju dalyvis neturėtų būti pažymėtas kaip „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)“, nes dalyvis mokėsi ir pradėdamas dalyvauti projekto veiklose, taigi pokyčio šiuo atveju nėra. Tokiu atveju žymima, kad dalyvis „neatitinka nei vieno anksčiau pateikto aprašymo grupės (R8)“.
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Pavyzdys Nr. 3: Dalyvis, pradėjęs dalyvauti mokymuose po dalyvavimo projekto veiklose pabaigos. 

Dalyvis, kuris pradėdamas dalyvauti projekte niekur nesimokė, baigęs mokymus ir tuo pačiu dalyvavimą projekto veiklose, pradeda mokytis kitame projekte (projektai ir veiklos/mokymai yra atskiri). 
( Jeigu naujame projekte dalyvis pradeda mokytis per 28 dienas nuo mokymų šiame projekte baigimo, jis turėtų būti laikomas „Dalyviu, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis(R3)“ 
( Jeigu naujame projekte dalyvis pradeda mokytis po daugiau nei 28 dienas nuo mokymų šiame projekte baigimo, jis nėra laikomas Dalyviu, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis(R3)“.
12.3. Pokyčiai dėl projekto dalyvio išsilavinimo: požymis „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją (R4)“:
Pavyzdys Nr. 4: Kvalifikacija, įgyta iki baigimo dalyvauti projekto veiklose
Dalyvaudamas projekto veiklose dalyvis lankė kalbos kursus ir įgijo kvalifikaciją. Po kalbos kursų dalyvis dalyvavo projekto IT mokymuose, kurie kvalifikacijos nesuteikia. 

Šiuo atveju, nėra svarbu, kuriuo metu buvo įgyta kvalifikacija. Jeigu ji įgyta dalyvavimo projekto veiklose metu, dalyvis yra pažymimas kaip „Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją(R4).
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12.4. Pokyčiai dėl projekto dalyvio, dalyvavusio projekto veiklose finansuotose pagal JUI: požymis „Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI (R5)“: 
Pavyzdys Nr. 5: Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI (R5)
Dalyvis JUI veikloje dalyvavo pagal numatytą grafiką iki paskutinės veiklos įgyvendinimo dienos. 
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Pavyzdys Nr. 6: Dalyvis, kuris nepabaigė veiklos, finansuojamos pagal JUI 

Dalyvis JUI veikloje dalyvavo pagal numatytą grafiką, tačiau įsidarbino ir paliko projektą, dar nepasibaigus veiklai, finansuojamai pagal JUI. 

Tokiu atveju dalyvis nėra laikomas pabaigusiu minėtą veiklą.
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12.5. Pokyčiai dėl projekto dalyvio, dalyvavusio veiklose finansuotos pagal JUI: požymis „Dalyvis, kuris po dalyvavimo projekto veiklose, gavo pasiūlymą dirbti, tęsti mokymąsi, atlikti praktiką, stažuotę (R6)“:
Pavyzdys Nr. 7: Dalyvis atsisako pasiūlymo ir tęsia dalyvavimą projekte. 

Dalyvavimo projekte metu dalyvis gauna praktikos pasiūlymą, tačiau jo atsisako ir toliau tęsia dalyvavimą projekto veikloje, finansuojamoje pagal JUI, kaip buvo suplanuota pagal grafiką. 

Asmeniui pabaigus projekto veiklą, jis turėtų būti pažymimas kaip „Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI (R5)“.
Asmuo nėra laikomas „dalyviu, kuris po dalyvavimo projekto veiklose gavo pasiūlymą dirbti, tęsti mokymąsi, atlikti praktiką, stažuotę (R6)“, nes pasiūlymas dėl praktikos buvo gautas ne po JUI finansuojamos veiklos pabaigimo.

Pavyzdys Nr. 8: Universiteto pasiūlymas mokytis 

Dalyvis, dalyvaudamas projekte, gauna universiteto pasiūlymą mokytis ir iš karto palieka projektą. Pasiūlytos studijos universitete prasideda po 3 mėn. nuo pasiūlymo gavimo ir projekto dalyvio išėjimo iš projekto. 

Dalyvis nepabaigė visos suplanuotos veiklos, todėl nėra žymimas kaip „Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI (R5)“.
Tačiau dalyvio išėjimas iš projekto sutampa su pasiūlymo mokytis gavimu, todėl jis yra laikomas „dalyviu, kuris po dalyvavimo projekto veiklose gavo pasiūlymą dirbti, tęsti mokymąsi, atlikti praktiką, stažuotę (R6)“.

Pavyzdys Nr. 9: Praktika kaip kita to paties projekto veikla
Dalyvis dalyvauja projekte, kurį sudaro dvi dalys: pirmosios dalies metu dalyviai yra motyvuojami, antrosios dalies metu dalyviai gauna praktikos pasiūlymus (praktika yra projekto veikla).
Dalyvis nėra laikomas „dalyviu, kuris po dalyvavimo projekto veiklose gavo pasiūlymą dirbti, tęsti mokymąsi, atlikti praktiką, stažuotę (R6)“, nes tai nėra rezultatas gautas po dalyvavimo pabaigos.
Pavyzdys Nr. 10: Praktika kaip kito projekto veikla
Dalyvis dalyvauja projekte Nr. 1, kurio metu dalyviai yra motyvuojami dirbti, mokytis ar pan. Baigęs dalyvavimą šiame projekte dalyvis pradeda dalyvauti projekte Nr. 2 (taip pat pagal JUI finansuojamame), kurio metu dalyviai gauna praktikos pasiūlymus (praktika yra projekto veikla).
Šis dalyvis bus skaičiuojamas du kartus.
Projekte Nr. 1 
Dalyvis yra laikomas „dalyviu, kuris po dalyvavimo projekto veiklose gavo pasiūlymą dirbti, tęsti mokymąsi, atlikti praktiką, stažuotę (R6)“.
Jeigu dalyvis pabaigė suplanuotas veiklas projekte Nr. 1, jis taip pat turi būti žymimas kaip „Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI (R5)“.
Projekte Nr. 2
Dalyvis yra registruojamas iš naujo ir atitinkamai atskirai pildomi jo rezultatai po projekto Nr. 2 baigimo.
13. Projekto partneris prieš Projekto vykdytojui tvirtinant mokėjimo prašymą patvirtina projektų dalyvių, baigusių dalyvavimą projekte mokėjimo prašymo ataskaitiniu laikotarpiu, pasiektus rezultatus. Prieš teikdama galutinį mokėjimo prašymą Projekto partneris atsiunčia ir Projekto vykdytojas patvirtina visų projekto veiklas baigusių projekto dalyvių pasiektus rezultatus.
2.4. PASLAUGŲ TEIKIMO GRAFIKAS
14. Projekto partneriai iki einamojo mėnesio paskutinės dienos savo regiono ekspertams pateikia teikia kito mėnesio paslaugos teikimo grafiką (4 priedas). Jeigu pasirašius projekto sutartį veiklos pradedamos įgyvendinti tą patį mėnesį, šio mėnesio paslaugos teikimo grafikas pateikiamas ne vėliau kaip prieš 1 dieną iki paslaugos teikimo pradžios.
15. Vadovaujamasi žemiau pateikta instrukcija: 
	Nr.
	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	1.
	Nr.
	Nurodomas teikiamos paslaugos teikimo grafiko numeris. 

	2.
	Data
	Nurodoma paslaugos teikimo grafiko parengimo data. 

	3.
	Patikslinimo data
	Nurodoma paslaugos teikimo grafiko patikslinimo data.

	4.
	Ataskaitinis laikotarpis
	Nurodomi ataskaitiniai metai ir mėnuo, už kurį teikiamas paslaugos teikimo grafikas 

	5.
	Projekto kodas
	Nr. 08.4.1-ESFA-V-405-01-0001


	Nr.
	Lauko pavadinimas
	Lauko pildymo paaiškinimas

	6.
	Fizinio rodiklio Nr.
	Nurodomas veiklos numeris pagal projekto paraišką.

	7.
	Paslaugos teikimo vieta
	Nurodomas tikslus adresas, kur vyks paslaugos teikimas

	8.
	Paslaugos teikimo data
	Nurodomi metai, mėnuo, diena, kada vyks paslaugos teikimas (formatu 0000-00-00).

	9.
	Paslaugos teikimo pradžia
	Nurodomas paslaugos teikimo pradžios laikas, pvz., 9:00 val. 
Kai vykdomos individualios konsultacijos (teikiant pagalba priimant sprendimus ir įdarbinimo su pagalba paslaugas) konsultacijos pradžios laikas.

	10.
	Paslaugos teikimo pabaiga
	Nurodomas paslaugos teikimo pabaigos laikas. 
Kai vykdomos individualios konsultacijos (teikiant pagalba priimant sprendimus ir įdarbinimo su pagalba paslaugas) konsultacijos pabaigos laikas.

	11.
	Paslaugos teikimo trukmė
	Paslaugos teikimo trukmė yra apskaičiuojama valandomis.

	12.
	Komentarai
	Nurodomas paslaugą teiksiančio asmens vardas pavardė, kontaktinė informacija (telefonas, el. paštas)


16. Pasikeitus pateikto paslaugos teikimo grafiko informacijai, visais atvejais projekto partneris apie pakeitimus informuoja Projekto vykdytoją ne vėliau kaip prieš 2 dienas iki pakeitimų pradžios, pateikdamas patikslintą paslaugos teikimo grafiką.
2.5. DALYVIŲ LANKOMUMAS
17. Su mokėjimo prašymu deklaruodamas su projekto dalyviais susijusias išlaidas arba pasiektus stebėsenos rodiklius, projekto partneris, vykdantis socialinių dirbtuvių veiklą projekto vykdytojui teikia užpildytą socialinių dirbtuvių dalyvių sąrašą (5 priedas) ir socialinių dirbtuvių dalyvių lankomumo suvestinę (3 priedas)
18. Su mokėjimo prašymu deklaruodamas su projekto dalyviais susijusias išlaidas arba pasiektus stebėsenos rodiklius, projekto partneris, vykdantis apsaugoto būsto, įdarbinimo su pagalba, pagalbos priimant sprendimus veiklas projekto vykdytojui teikia užpildytą paslaugos gavėjų sąrašą (pasirinktinai – 1 arba 2). Forma pateikiama prie mokėjimo prašymo dokumentų.
3. PRIEDAI
1 priedas „Projekto dalyvio apklausos anketa“;
3 priedas „Socialinių dirbtuvių dalyvių lankomumo suvestinė“;

4 priedas „Paslaugos teikimo grafikas“;
5 priedas „Socialinių dirbtuvių dalyvių sąrašas“;

7 priedas „Informacija apie dalyvavimą projekto veiklose“;
9 priedas „Pranešimas dėl asmens duomenų tvarkymo“.
______________________________
Kalbos kursai 





Dalyvio anketoje pažymėta “bedarbis” 





x





28 dienos





Savarankiškai dirbantis





Pradžia





Pabaiga





Bedarbis





“Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją”





“Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo dirbti”



































Dalyvio anketoje pažymėta 


“Asmuo, kuris šiuo metu dalyvauja mokymuose (I5)” 








Nėra pažymima “Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, pradėjo mokytis (R3)”
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Kalbos kursai





 3 mėn. projekto veiklos





IT kursai





Pradžia








Pabaiga








Kalbos kursai





Pažymima “Dalyvis, kuris baigęs dalyvavimą, įgijo kvalifikaciją (R4)“
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IT mokymai





Pradžia





Pabaiga





Įgyta kvalifikacija





Veikla (4 mėn.)





…





Pažymima „Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI (R5)“





Veikla (4 mėn.)





 Projektas (2 metai)





JUI veikla





Pradžia





Pabaiga











JUI veikla (4 mėn.)








Įsidarbinimas





Veikla (4 mėn.)








Nėra žymima „Dalyvis, kuris pabaigė veiklą, finansuojamą pagal JUI (R5)“








 Projektas (2 metai)








Pradžia





Pabaiga





…








� Dalyvavimo projekto veiklose pradžios data ir pirma projekto dalyvio dalyvavimo tiesioginėse projekto veiklose diena turi sutapti.


� Kol SFMIS nėra atnaujinta Projekto dalyvio anketa, anketos pildymo datos vietoje nurodoma dalyvavimo projekto veiklose pradžios data.


� Jeigu projekto dalyviai neturi jokių teisinių santykių su Lietuvos valstybe arba nurodyti dalyvio duomenys tikslūs ir gali būti pagrįsti pirminiais dokumentais arba tai antras žmogus projekte, kurio vardas, pavardė ir gimimo data sutampa ir projekto vykdytojas dėl to negali pateikti dalyvių duomenų per DMS, tokiu atveju projekto vykdytojas kreipiasi į įgyvendinančiąją instituciją.


� 6 priedas „Duomenų apie projekto dalyvius įvedimo forma“


� Kol SFMIS nėra atnaujinta Projekto dalyvio anketa, anketos pildymo datos vietoje nurodoma dalyvavimo projekto veiklose pradžios data.
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